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4. SCOPUL PROCEDURII

4.1.

Procedura este intocmita in scopul:

v’ stabilirii unui set unitar de cerinte practice pentru reglementarea activitatii privind
desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare pentru ciclul | si Il din
UTCN;

v’ precizarii actelor normative ce permit, din punct de vedere legal, desfasurarea activitatii
procedurate;

v asistarii personalului implicat in desfasurarea activitatii de examinare a absolventilor de
studii universitare In cadrul UTC-N;
v" informarii absolventilor de studii universitare si altor parti interesate privind modalitatea de

desfasurare a activitatii procedurate in cadrul UTC-N.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica in toate cazurile in care are loc examinarea finala

pentru absolventii unui program de studiu la nivelul UTC-N.

5.2. Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata sunt:

Intocmire dosar examen:;
Inregistrare dosar examen;
Verificare dosar examen;

Avizare dosar examen;

Sustinere examen finalizare studii;

Eliberare diplome.

5.3. Compartimentele fumizoare si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate sunt:

>

YV V V V VY

Secretariate facultati;

Registratura UTC-N;

Acte de studii;

Departamente didactice/Facultati;

Prodecanul didactic (la nivelul fiecarei facultati), Prorectorat Didactic, Prorectorul CUNBM:;

Rector.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 Reglementari internationale

v

v

Regulamentul General al Uniunii Europene nr. 679/2016 Privind Protectia Datelor (GDPR);

Regulamentului (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie
2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile electronice

pe piata interna.

6.2 Legislatie primara

v

v

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare; /

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completérile

ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare

de masterat;

Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatdmantului superior particular de a
sustine examenul de finalizare a studiilor la instituti de fnvatamant superior de stat
acreditate;

Hotararea Guvernului nr. 24/2020 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
si Cercetarii;

Ordonanta de urgenta a Guvemului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare
la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si completarea unor acte
normative;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 58/2020 privind luarea unor masuri pentru buna
functionare a sistemului de invatamant publicat in MO, Partea |, Nr. 347/29.04.2020;
Hotararea nr. 915 din 14 decembrie 2017 privind modificarea anexei la Hotararea
Guvernului nr. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologie de evaluare externd, a
standardelor, a standardelor de referintd si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei

Romane de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior.

6.3 Legislatie secundara

v

Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind regimul actelor de studii si al documentelor universitare in sistemul de

invatamant superior;
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v

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 6125/20.12.2016 privind
aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a examenelor de licentad/

diploma si disertatie;

Ordinul - Ministrului Educatiei Nationale nr. 5643/12.12.2017 pentru modificarea si
completarea Ordinului  Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
6125/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurarea a

examenelor de licentd/diploma si disertatie;

Ordinul  Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5664/30.12.2019 pentru modificarea si
completarea Ordinului  Ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr.
6125/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
examenelor de licentd/ diploma si disertatie.

Ordinul de Ministru nr. 4206/06.06.2020 privind luarea unor masuri in invatamantul superior

din Roménia.

6.4 Legislatie tertiard (alte documente, inclusiv reglementéri interne ale UTC-N)

v

v

Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca;

Regulamentul de organizare si functionare a UTC-N;

Regulamentul Intern UTC-N;

Regulamentul privind finalizarea studiilor universitare pentru ciclul Il si Il in cadrul UTC-N;

HCA nr. 45 din 28.04.2020 cu privire la completarea Regulamentului privind finalizarea
studiilor universitare pentru ciclul Il si Il in cadrul UTC-N, in conditiile instituirii situatiei de

urgente pe teritoriul Romaniei.
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7. DEFINITII S| ABREVIERI

7.1 Definitii ale termenilor

Nr.crt.

Termenul

Definitia si/sau actul care defineste termenul

y

Program de studiu

totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, conducere si
realizare efectivd a predarii, invatarii, evaluarii si cercetarii
dintr-un domeniu care conduce la obtinerea unei calificari
universitare. Programele de studii se diferentiaza in functie de:
a) nivelul calificarii universitare: licenta, masterat, doctorat; b)
forma de invatdmant: Tnvatdmant cu frecventa, invatdmant cu
frecventd redusa, invatdamant la distantd; c) domeniul de
specializare a cunoasterii, conform cu diviziunea academica a
cunoasterii si cu diviziunea profesionald a muncii; d) durata
studiilor, respectiv numarul de credite transferabile ECTS; €)
limba de predare (H.G. 915/2017).

Forta majora

Forta majoré este orice eveniment extern, imprevizibil, absolut
invincibil si inevitabil (art. 1351 alin. (2) Cod Civil).
Evenimentele de forta majora (stare de asediu, de alertd sau
de urgentd nationald sau locald, calamitati naturale etc.,
definite conform legislatiei in vigoare) sunt fenomene naturale
extraordinare, straine de activitatea si vointa omului.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. | UTC-N Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca
2. |PD Prorector didactic
3. |[CA Consiliul de Administratie al UTC-N
4. | MURSME Management Universitar si Relatia cu Mediul Socio-Economic
5. |BIC Birou Imagine si Comunicare
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8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1 Generalitati

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca, fiind institutie de invatdmant superior acreditatd
institutional, are dreptul legal de a fi institutie organizatoare a examenelor de finalizare a studiilor,
putand sa organizeze aceste examene atat pentru absolventii proprii, cat si pentru absolventii altor
institutii de Tnvatdmant superior de stat sau particular, la specializarile/programele de studii pentru

care are acreditare in conditiile legii.

La o specializare/program de studii, examenul de finalizare a studiilor se organizeaz3 si se

desfasoara in aceleasi conditii pentru toti candidatii, indiferent de forma de invatdmant parcursa.

Pentru absolventii studiilor organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu modificarile si completéarile

ulterioare:

a) studiile universitare de licentd (ciclul | de studii universitare) se incheie cu examen de
licenta, respectiv examen de diploma pentru invatdamantul din domeniul stiintelor

ingineresti;

b) studiile universitare de masterat (ciclul Il de studii universitare) se incheie cu examen de

disertatie;

c) studiile universitare in sistem integrat (licenta + master) se incheie cu examen de disertatie

si examen de diploma (arhitectura).

in situatiile prevazute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior
particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la UTC-N:

a) sustinerea examenului de licentd/diploma este conditionatd de promovarea de cétre

absolventi a unui examen de selectie, care se organizeaza si se desfasoara in UTC-N;

b) examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene

de licenta/diploma, dar numai in cadrul UTC-N.
Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca organizeaza examenele de licenta si de diploma pentru:
a) Absolventii proprii pentru:

i.  programe de studii universitare de licenta/specializari pentru care are acreditare in
conditiile legii, denumite in continuare programe de studii universitare/specializari

acreditate;
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ii. programe de studii universitare de licenta/specializari autorizate s& functioneze

provizoriu, pentru care institutia are, in acelasi domeniu de licenta, programe de

studii universitare de licenta/specializari acreditate;

iii.  programele de studii/specializérilor acreditate sau autorizate sa functioneze

provizoriu existente, lichidate sau intrate in lichidare.

b) absolventii altor institutii de invatamant superior de stat sau particulare acreditate, la

specializarile/programele de studii acreditate si scolarizate in UTC-N.

c) Absolventii care au promovat examenul de selectie.

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca organizeaza examenul de disertatie numai pentru

absolventii proprii.

Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca nu organizeazd examene de selectie, licentd si diplomé&

pentru absolventii institutiilor de Tnvatamant superior neautorizate sa functioneze provizoriu.

Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca poate organiza, in situati exceptionale, temeinic

argumentate, examene de finalizare a studiilor universitare la specializari autorizate sa functioneze

provizoriu unice in domeniul de licentd din cadrul UTC-N, cu avizul Agentiei Romane de Asigurare

a Calitatii in Invatamantul Superior.

Pentru anul universitar 2019-2020, pe perioada stérii de urgent3, in baza autonomiei universitare,

cu respectarea calitatii actului didactic si cu asumarea raspunderii publice, examenul de

licenta/diplomé& si sustinerea lucrarii de disertatie se pot desfasura si on-line, in baza procedurii

aprobate de catre Senatul universitar.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

PO_PD_03_A.02 - Declaratie pe proprie raspundere privind
autenticitatea lucrérii de licenta/diploma/disertatie

Secretariate facultati

v" Cerere inscriere examen;
v Fisa de apreciere;

v" Contestatie examen.
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8.2.2 Continutul si rolul documentelor utilizate

v" Cerere inscriere examen - se intocmeste de céatre absolvent pentru a i se permite

prezentarea la examinare;

v' Referat de apreciere - se Intocmeste de catre conducétorii stiintifici si contine aprecieri

privind lucrarea/proiectul (continutul, nivelul calitativ, autenticitatea);

v Contestatie examen - se intocmeste de cétre absolvent si se supune analizei Comisiei de

solutionare a contestatiilor.

8.2.3 Circuitul documentelor

Denumirea

documentului

Circula la:

Operatiunile ce se efectueaza in

legatura cu documentul

Cerere inscriere

examen

- Secretariat facultate/
Registratura UTC-N

- Decan facultate

- Secretar Comisie de examen

preluare/inregistrare cerere;

semnare cerere inscriere
absolvent si conducator;
avizare indeplinire conditii
necesare sustinerii
examenului;

transmitere dosar membrilor

comisiei de examinare.

Referat de apreciere

- Conducétor stiintific

elaborare referate de
apreciere;

transmitere referate catre
secretarul comisie de

examinare.

Contestatie examen

- Registratura UTC-N

- Comisia de solutionare a

contestatiilor

preluare/inregistrare
contestatie;

elaborare raspuns si
trimiterea acestuia catre

persoana care contesta.
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8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale: birou, calculator, proiector, sald pentru sustinere, telefon, acces la

baza de date, retea, platforme online agreate de UTC-N, acces la interet.

8.3.2 Resurse umane:

Comisii pentru examenele de licenta/diploma si disertatie;

Comisii pentru solutionarea contestatiilor;

Prodecanul didactic al fiecarei facultati;

Prorectorul didactic;
Prorectorul CUNBM;

Rector.

1

8.3.3 Resurse financiare

v' Taxa de examen pe care absolventi UTC-N o achita la casieria UTC-N (sau online), in
situatia nepromovarii primei sesiuni de examinare;

v" Taxa examen licenta privind cheltuielile ocazionate cu procedura de pregéatire a examenului
de licenta pentru absolventii altor institutii (taxa prevazuta in Regulamentul de taxe UTC-N,
prin transfer bancar in contul RO35TREZ21620F330500XXXX deschis la Trezoreria Cluj).

8.4 Modul de lucru
8.4.1 Planificarea operatiunilor gi actiunilor activitatii

Examenele de finalizare a studiilor se pot organiza in 3 sesiuni, conform structurii anului
universitar, dintre care doua in anul curent si o sesiune in luna februarie a anului universitar
urmator.

In termen de 24 de ore de la incheierea examenelor de finalizare a studiilor, secretarii comisiilor
de examen vor depune toatd documentatia privind rezultatele examenelor la secretariatele
facultatilor organizatoare. In cazul desfasurarii examenelor de finalizare a studiilor on-line, toate
documentele aferente derul&rii examenului vor fi semnate electronic si se vor preda n original,
dupa ridicarea restrictiilor.

Rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data

sustinerii acesteia, la avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a UTC-N.
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Eventualele contestatii privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor se
depun la secretariatul facultatii organizatoare unde absolventul sustine examenul de finalizare a
studiilor, n termen de 24 de ore de la comunicarea/afisarea rezultatelor, si se rezolva in termen de
cel mult 48 de ore de la data incheierii depunerii contestatiilor de catre comisia pentru solutionarea
contestatiilor. Contestatiile se rezolva exclusiv la nivelul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, iar
deciziile comisiilor pentru solutionarea contestatiilor sunt definitive. in cazul desfasurarii examenelor
de finalizare a studiilor on-line, contestatiile se vor trimite in format electronic la secretariatele

facultatilor.

Rezultatele examenului de finalizare a studiilor universitare, inclusiv al contestatiilor, pentru
absolventii altor institutii, se comunica centralizat catre universitatea beneficiara, de catre facultatea

organizatoare, imediat dupa afisare.

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor in programul de
studii/specializarea absolvit(a) se elibereaza de céatre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca in
termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

8.4.2 Derularea operatiunilor gi actiunilor activitatii

8.4.2.1 inscrierea candidatilor in vederea sustinerii examenelor de finalizare a studiilor
Absolventii proprii din cadrul unei specializari/program de studii se inscriu pentru examenele de
finalizare a studiilor la secretariatele facultatilor/comisiilor de examen din Universitatea Tehnica din

Cluj-Napoca, conform regulamentului propriu al fiecarei facultati.

Absolventii care provin de la alte institutii de invatamant superior de stat sau particulare se inscriu
in vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor la secretariatele institutiei de Tnvatamant la
care au urmat studiile, in baza protocolului incheiat intre cele doua institutii de invatamant superior,
cu aprobarea senatelor universitare, dupa avizul Consiliului de administratie si cu respectarea

prevederilor legale Tn vigoare.

Inscrierea candidatilor care provin din Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca pentru examenul de
finalizare a studiilor se efectueaza individual, fiecare absolvent trebuind s depuna cererea de
inscriere la examen. Formularul obtinut de la secretariatul facultdtii, se completeaza si se

semneaza de catre absolvent si conducerea facultatii.

inscrierea candidatilor care provin de la alte institutii de invatamant superior, pentru sustinerea
examenului de licenta/diploma la UTC-N, se face de catre institutia de invatamant superior care a

asigurat scolarizarea, in baza acordului dintre aceste institutii, cu respectarea strictd a prevederilor
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legale Tn vigoare, fiecare absolvent trebuind sa depuna cererea de finscriere la examen si
adeverinta care atestd calitatea de absolvent, eliberatd de institutia de invatdmant superior
absolvitd, cu precizarea promotiei, domeniului absolvit, specializarii/programului de studii
absolvite/absolvit, duratei studiilor si formei de invatamant; adeverinta trebuie sa poarte
semnaturile decanului facultatii absolvite, rectorului si secretarului sef al institutiei din care provine
absolventul. Dosarul candidatului va cuprinde si notificarea participantului cu privire la procesarea
datelor cu caracter personal necesare participarii la examenul de finalizare al studiilor in
conformitate cu prevederile Regulamentului UE 679/2016 Privind protectia Datelor cu Caracter

Personal, cu completarile ulterioare.

Pentru absolventii Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, sustinerea examenului de finalizare a
studiilor este gratuitd o singurd data, indiferent de anul absolvirii. Gratuitatea se aplicad doar la

prima inscriere (indiferent daca absolventul se prezintd sau nu la examenul de finalizare).

Absolventii UTC-N care repetd examenul de finalizare a studiilor trebuie s& prezinte la inscriere si
chitanta de platé a taxei de examen, stabilita de Senatul universitatii pentru anul universitar in care
se sustine examenul. Plata acestei taxe se face la casieria universitatii sau online prin sistemul
SINU.

Se pot prezenta la examenul de diploma/licentd/disertatie numai candidatii care au promovat
toate activitatile obligatorii cuprinse in planul de invatdmant si nu au datorii financiare sau

materiale fatad de universitatea absolvita, astfel:
a) absolventii promotiei respective;

b) absolventii din promotiile anterioare, care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de

finalizare a studiilor, indiferent de anul absolvirii.

Se pot prezenta la examenul de diploma/licentd/disertatie numai candidatii care au depus
lucrarea de finalizare a studiilor pentru verificarea anti-plagiat conform Procedurii operationale

pentru verificarea anti-plagiat PO_PD_01.

Din componenta dosarului de examen, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 41/2016
privind luarea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate
ale documentelor, Tnlocuindu-le cu certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana care are
atributii desemnate in acest sens. In cazul desfasurarii examenelor de finalizare a studiilor on-line,
toate documentele aferente derularii examenului vor fi semnate electronic si se vor preda in

original, dupa ridicarea restrictiilor.
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8.4.2.2 Organizarea si desfagurarea examenului de finalizare a studiilor
8.4.2.2.1 Organizarea i desfasurarea examenului de finalizare a studiilor pentru absolventii UTC-N
Pentru organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor se constituie urmatoarele
comisii:
* Comisia pentru solutionarea contestatiilor la nivelul Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca
propusa si avizatd de Consiliul de Administratie si aprobatd de Senatul Universitatii.
Aceasta este alcatuita din prorectorul didactic, prorectorul CUNBM, prodecanul didactic al

fiecarei facultati si reprezentantul studentilor;

* Comisille pentru examenele de licenta/diploma si disertatie, care se constituie pe

specializari/programe de studii, la propunerea Consiliilor facultétilor.
Examenul de licenta/diploma consta din doua probe, dupa cum urmeaza:
a) Proba 1 - Evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) Proba 2 — Prezentarea si sustinerea publica a lucrarii de licenta/proiectului de diploma.

Consiliile facultatilor vor decide modul de sustinere a probei 1 - Evaluarea cunostintelor

fundamentale si de specialitate: scris, oral, proba practica.

Probele pentru examenul de licenté/diploma se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului. Sustinerea in varianta on-line trebuie

inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte si arhivata la nivelul facultatji.

A. In cazul examenului de finalizare a studiilor pentru ciclul I, licenta/diploma:
Media de promovare a examenului de licenta/diploma trebuie sa fie cel putin 6,00.
Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

Nota de promovare pentru fiecare proba a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin
5,00.

Media probei/probelor, calculatd ca medie aritmeticd a notelor acordate exclusiv de

membrii comisiei de examen, se determina cu doua zecimale, fara rotunjire.

Media examenului de licentd/diploma se calculeazd cu douad zecimale, fara rotunijire,

exclusiv Tn baza mediei probelor.
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Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licenta/diploma nu

este publica.
B. In cazul examenului de finalizare a studiilor pentru ciclul Il, examenul de
disertatie:

Examenul de disertatie consta din prezentarea si sustinerea lucrérii de disertatie.

Sustinerea lucrarii de disertatie este publica si se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si
in acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului. Sustinerea in varianta on-line trebuie

inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte si arhivata la nivelul facultatii.

Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10
Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.

Media examenului de disertatie se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire, exclusiv in

baza notelor acordate de catre membrii comisiei de examen.

Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este

publica.

Facultatile vor informa candidatii despre perioadele de sustinere a examenelor de finalizare a
studiilor, conditile si perioadele de inscriere, tematica, bibliografia, programele, accesul la

biblioteci, cursurile de pregatire etc., prin afisare pe pagina web.

Absolventii vor da o declaratie pe proprie raspundere cu privire la autenticitatea lucrarii — conform
modelului anexat, care face parte integrantd din dosarul candidatului la examenul de finalizare a

studiilor.
Rezultatele obtinute la probele sustinute oral, nu pot fi contestate.

Candidatii care nu au promovat examenul de finalizare a studiilor pot repeta examenul intr-o
sesiune ulterioara organizatd de UTC-N, cu suportarea de catre candidat a cheltuielilor aferente, in
conformitate cu reglementarile Senatului universitatii, stabilite in conformitate cu prevederile legale

in vigoare.

in situatie de forta majora (stare de asediu, de alerta sau de urgentd nationald sau locala,
calamitati naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare), ambele probe ale examenului de
licenta/diplomé, precum si prezentarea si sustinerea disertatiei se vor desfasura online, in timp

real, in fata comisiei de examen, prin intermediul unei platformei educationale care sa permita
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transmiterea, receptionarea simultana (in direct) si inregistrarea de continut audio-video. in toate

cele trei cazuri, notele acordate de membrii comisiei de examen vor fi numere intregi de la 1 la 10.

Sustinerea in varianta online a probelor examenului de licenta/diploma precum si sustinerea
online a lucrarii de disertatie se inregistreaza integral, pentru fiecare absolvent in parte si se
arhiveaza la nivel de facultate. Sustinerea lucrarii de licentd/diplom& (proba 2) se va desfasura
online, de preferinta in aceeasi sesiune video cu evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate (proba 1), fiecare candidat avand alocate cel putin 10 minute pentru prezentarea
lucrarii si 5 minute pentru a raspunde intrebarilor comisiei de examen. Proba 2 se poate desfasura
cronologic dupa proba 1. Sustinerea lucrarii de disertatie se va desfasura online, fiecare candidat
avand alocate cel putin 10 minute pentru prezentarea lucrarii si 5 minute pentru a raspunde

intrebarilor comisiei de examen.

Pentru a se inscrie la examenul de licenta/diplomé&/disertatie in situatii de fortd majora, candidatii
vor incarca sau vor trimite electronic la o adresd comunicatd de fiecare facultate, toate
documentele prevazute in Regulamentul privind organizarea si desfisurarea examenelor de
finalizare a studiilor pentru ciclul | si Il in Universitatea Tehnicd din Cluj-Napoca (examene de
licenta/diploma si disertatie), semnate (unde este cazul) si scanate in format PDF. Facultatile pot
utiliza adrese de e-mail, platforme electronice sau alte mijloace de comunicare online care permit

trimitere/incarcarea si stocarea documentelor in conditii de siguranta.

8.4.2.2.2 Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor organizate pentru

absolventii altor institutii.

Examenele se vor sustine la disciplinele prevazute in planurile de invatamant, potrivit

programelor de finalizare a studiilor elaborate si distribuite de UTC-N.

Temele pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si lucrarea (proiectul) de diploma sunt

propuse si coordonate de catre cadrele didactice care au efectuat scolarizarea studentilor.
Perioada sustinerii examenului se stabileste conform regulamentelor facultatilor organizatoare.

Intreaga responsabilitate asupra parcursului didactic al absolventului (admitere, Tnmatriculare,

promovare, plata taxelor etc.) revine facultatii de unde provine absolventul.

Institutia beneficiard va intocmi lista absolventilor care au dreptul s sustind examenul de
finalizare a studiilor universitare conform legii si o va comunica Universitatii Tehnice din Cluj-
Napoca. Responsabilitatea asupra corectitudinii documentelor privind inscrierea absolventilor la

examenul de finalizare a studiilor revine facultatii de unde provine absolventul.
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Rezultatele examenului de finalizare a studiilor universitare, inclusiv al contestatjilor, se comunic

centralizat catre universitatea beneficiara, de catre facultatea organizatoare, imediat dupa afisare.

Dosarele personale ale absolventilor cu documentele originale vor rdmane la universitatea

beneficiara.

A. Catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca se trimit urméatoarele documente:

>

>

adresa nominald de inaintare, prin care rectorul, decanul si secretarul sef confirma
exactitatea si legalitatea datelor inscrise in suplimentul la diploma si a tuturor

documentelor eliberate de facultate:
actul de autorizare provizorie al specializarii;

adresa oficiala in care sa se specifice numarul de credite (care se specifica pe verso

diplomei) pentru cele 2 probe:

- cunostinte fundamentale si de specialitate;

- lucrare licenta/proiect de diploma;

procesele verbale cu notele obtinute la examenele de licenta (un exemplar original);

declaratie = pe  proprie  raspundere  privind autenticitatea  lucrdri  de

licentd/diploméa/disertatie;

diploma de bacalaureat in copie;
certificat de nastere in copie;
buletin (carte) de identitate in copie;

copie a registrului matricol semnata si stampilata (in conformitate cu originalul) de

decanul facultatii;

dovada platii cheltuielilor stipulate in protocol.

B. Universitatile de unde provin absolventii trebuie sa aiba in vedere urmitoarele:

>

sa informeze candidatii despre perioada de sustinere, conditii de inscriere, continutul si

programa examenului;

sa permita inscrierea la examen numai a candidatilor care respecta conditiile prevazute

de lege;

sa suporte cheltuielile legate de procedura de pregatire a examenului de licenta si sa
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achite institutiei organizatoare o taxa prevazuta in Regulamentul de taxe, prin transfer
bancar in contul RO35TREZ21620F330500XXXX deschis la Trezoreria Cluj (taxa

examen de licentd), inainte de data inceperii examenului de finalizare a studiilor;

> sa asigure, prin secretariatele proprii, inscrierea centralizata a candidatilor promotiei,
pentru sustinerea examenului, constituirea si depunerea dosarului personal al fiecarui
candidat precum si a lucrarilor (proiectelor) de diploma insotite de referatele

conducatorilor stiintifici;

> sa realizeze diligentele necesare in relatia cu absolventii in vederea respectarii

drepturilor acestora asupra datelor personale in momentul transferului catre UTCN;
> sa transmita la UTCN toate documentele necesare;
> s elibereze absolventilor documentele originale din dosar.

Universitatea beneficiara va trimite catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca suplimentul la

diploma (ca anexa a diplomei) semnat de conducerea universitatii si stampilat.

in situatii de fortd majora (stare de asediu, de alertd sau de urgenti nationald sau locals,
calamitati naturale etc., definite conform legislatiei in vigoare), toate documentele absolventilor
care provin de la alte universitati si sustin examenul de licenta/diploma la UTC-N vor fi trimise de

catre institutia care a asigurat scolarizarea prin posta sau curier.

8.4.2.3 Eliberarea diplomelor
Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor in programul de
studii/specializarea absolvit(d) se elibereazd de catre Universitatea Tehnica din Cluj-Napoca in

termen de cel mult 12 luni de la data promovaérii.

Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi
drepturi legale ca si diploma si trebuie s& contind semnaturile si informatiile Tnscrise in diploma3,
precum si informatii: domeniul de studii universitare, programul de studii/specializarea, forma de
invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, media de finalizare a studiilor,
statutul de acreditare/autorizare provizorie, limba de predare, locatia geograficd, numarul de
credite si actul normativ care le stabileste (Hot&rare a Guvernului, ordin al ministrului etc.). In caz
de pierdere sau distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile privind eliberarea

duplicatelor diplomelor.

Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc, la cerere, un certificat

de studii universitare care cuprinde urmatoarele informatii: domeniul de studii universitare,
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programul de studii/specializarea, perioada de studii, mediile de promovare a anilor de studii,
statutul de acreditare/autorizare provizorie, forma de invatamant, limba de predare, locatia
geografica, numarul de credite $i actul normativ care le stabileste (Hotérare a Guvernului, ordin al

ministrului, dupa caz).

In cazul institutiilor de invataméant superior desfiintate, suplimentul de diploma se completeaza si
se elibereaza de catre institutia de Tnvatamant universitar acreditatd care a organizat examenul de
finalizare de studii universitare, in baza situatiei scolare/foii matricole cu care absolventul a fost
admis s& sustind examenul de finalizare a studiilor, respectiv a documentelor eliberate de catre
Arhivele Nationale, serviciile judetene/Serviciul Municipiului Bucuresti ale/al Arhivelor Nationale

sau de catre institutiile unde a fost depusa arhiva institutiei desfiintate, dupa caz.

in cazul absolventilor altor institutii, pentru eliberarea diplomelor insotite de suplimente obtinute in
urma prezentarii la examenul de finalizare a studiilor organizat de catre Universitatea Tehnica din
Cluj-Napoca, acestia se vor prezenta la institutia organizatoare, la serviciul Acte de Studii, cu
actele de identitate in original (carte de identitate, certificat de nastere) si 2 fotografii color recente

3/4 cm, pe hartie foto. Aceasta solicitare este valabila si in caz de fortd majora.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Obtinerea diplomei si a suplimentului se face de catre absolventii care au obtinut minim nota 6,00

la examenul de licenta/diploméa/disertatie.

Absolventii care nu au promovat prima sesiune de examinare din anul curent mai au doua
posibilitati de promovare prin prezentarea la doua examene de finalizare, unul organizat tot in anul

curent si o sesiune in luna februarie a anului universitar urmator.
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PO_PD_03_A.01 - Diagrama flux privind finalizarea studiilor universitare pentru ciclul | si Il

£

Intocmire cerere inscriere
examen

Inregistrare cerere inscriere
examen

Intocmire
referat de apreciere

Trimitere
dosar examen

Verificare
dosar examen

DA

Sustinere examen

Eliberare diploma

STOP
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PO_PD_03_A.02 - Declaratie pe proprie rdaspundere privind autenticitatea lucririi de
licenta/diploma/disertatie

MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

Declaratie pe proprie raspundere privind

autenticitatea lucrarii de licentd/diplomaldisertatie

Subsemnatul

Jlegitimat cu seria nr.
(conform copiei anexate prezentei declaratii, copie semnatd si certificatd "conform cu originalul”), autorul lucrarii

elaboratd in

vederea sustinerii examenului de finalizare a studiilor de la
Facultatea ,Specializarea din cadrul
Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca, sesiunea a anului universitar , declar pe

proprie réspundere cd aceastd lucrare este rezultatul propriei activitati |ntelectuale pe baza cercetarilor mele si pe baza
informatiilor obtinute din surse care au fost citate, in textul lucrarii, sin b|b||ograf|e

Declar, cé aceasta lucrare nu contine portiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost folosite cu respectarea legislatiei romane
si a conventiilor internationale prlvmd drepturile de autor.

Declar, de asemenea, c& aceasta lucrare nu a mai fost prezentatd in fata unei alte comisii de examen de
licenta/diploma/disertatie.

in cazul constatarii ulterioare a unor declaratii false, voi suporta sanctiunile administrative, respectiv, anularea examenului de
licenta/diploma/disertatie.

Declar si sunt de acord ca, pe tot parcursul vietii, in cazul in care este necesar si se va dori verificarea autenticitatii lucrarii mele
sa fiu identificat si verificat in baza datelor declarate de mine si conform copiei documentului de identitate mentlonat mai sus.

Nume, prenume

Data

Semnatura
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